Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Horvétzsidany Képviseld-testiilete (tovabbiakban:
Képviselo-testiilet) a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban:
Njtv.) 113.§ a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan miikodésének részletes szabalyait az
alabbiakban allapitja meg:

I.fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. A nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Horvatzsidany

Horvatul: Hrvatska Samouprava Hrvatskog Zidana
A nemzetiségi onkormdanyzat nevének roviditett formaja: HNO.
2. A nemzetiségi onkorményzat székhelye: Horvatzsidany
3. A nemzetiségi dnkorményzat cime: 9733 Horvatzsidany, Csepregi u 4.

4. A nemzetiségi onkormdnyzat bélyegzdje: kor alaka kézépen Horvatzsidany cimerével
korivén az aldbbi szoveggel: felil: HORVAT NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
HORVATZSIDANY alul: HRVATSKA SAMOUPRAVA HRVATSKOG ZIDANA

5. Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 575056

6. Adészama: 15575054-1-18

7. KSH. statisztikai szamjele: 15575054-8411-371-18
8. Bankszamlaszama: 12094507-01333879-00100005

9. A nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatait a helyben szokdsos modon hirdeti ki, igy
kiilonosen ezen szervezeti és miikodési rendjét szabalyozé hatarozatot.

10. Az Njtv. rendelkezéseit az e Szabalyzatban foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

1. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa, feladat-és hataskorei

1. A nemzetiségi onkormanyzat alapveto feladata a nemzetiségi érdekek védelme és képviselete
a nemzetiségi dnkormanyzat feladat-és hataskorének gyakorlasaval.



2. A nemzetiségi Onkormdanyzat jogi személy. A nemzetiségi feladat-és hataskorok a
nemzetiségi Oonkormanyzat testiiletét illetik meg, a nemzetiségi dnkormanyzatot az elndk
képviseli. A nemzetiségi onkorményzat testiilete a képviseld-testiilet.

3. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat-jogszabalyi keretek kozott-sajat hataskorben hataroz az
Njtv. 113. §-ban felsoroltak vonatkozasaban.

4. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 4t nem ruhazhat6 hataskorben dont az Njtv. 114.§ (1)-(2)
bekezdésben meghatarozott esetekben.

5. A képviselo-testiilet a feladat-és hataskorét szerveire-elndkére, bizottsagara-valamint
torvényben maghatarozottak szerint-tarsulasara atruhdzhatja. A képviseld-testiilet az atruhazott
hataskor tekintetében utasitast adhat a hataskor gyakorlasahoz, és e hataskort visszavonhatja.
Az 4truhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

6. A képviselO-testiilet altal esetenként az elndkre atruhazott hataskorok gyakorlasarol a
képvisel$-testiilet dont.*

7. Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol az elndk a kovetkezo testiileti iilésen a képvisel6-
testiiletnek beszamol.

8. A nemzetiségi onkorményzat kitelezd kozfeladatat az Njtv. 115. §-a alapjan latja el.

9. A nemzetiségi onkorményzat-a rendelkezésre allo forrdsok keretei kozott-onként vallalt
kozfeladatait kiillondsen az Njtv. 116.§-a alapjan latja el.

I11. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat testiilete

1. A képviseld-testiilet tagjai a nemzetiségi Onkormanyzati képviseldk, szamuk: 5 6

2. A nemzetiségi Onkormanyzati képviselok névjegyzékét az 1.sz. melléklet tartalmazza.

V. fejezet

A képviselo-testiilet mikodése

A testiilet iilései

1. A képviselo-testiilet alakulo, rendes €s rendkiviili iilést tart.

2. Az iléseket az elndk hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatasa vagy a tisztség ideiglenes
betoltetlensége esetén az elndk-helyettes latja el a feladatot.
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3. Az elndk ¢és az elnok-helyettes egyidejii akadalyoztatdsa esetén a testiilet iilésének
Osszehivasara és vezetésére az elndk altal megbizott nemzetiségi dnkorményzati képviseld
; 2
jogosult.

A képviselo-testiilet megalakulasa

4. A képviselO-testiilet alakul¢ tilését az illetékes valasztasi bizottsag elndke a valasztast kovetd
tizen6t napon beliili idépontra hivja 6ssze. Az alakulo iilés 0sszehivasara legfeljebb tovabbi két
izben, a valasztas napjatol szamitott harminc napon beliili idopontra keriilhet sor.

5. Ha az alakul6 iilés hataridében nem keriil megtartasra, idokozi valasztast kell kittizni. Az
1dokozi valasztast kovetd alakulo iilés Osszehivasara a IV. fejezet 4. pontja szerinti rendben
kertilhet sor.

6. Az alakulo iilést a jelenlévd legidOsebb nemzetiségi onkormanyzati képviseld, mint korelndk
vezeti a képviseld-testiilet elnokének megvalasztasaig.

7. Az alakul¢ iilés els6 napirendi pontjaként az illetékes véalasztasi bizottsag elndke tajékoztatast
ad a teleplilési nemzetiségi Onkormanyzati képviseld valasztas eredményérdl és a nemzetiségi
onkormanyzati képviselOk eskiit tesznek, majd errdl eskiiokmanyt irnak ala.

8. Az alakul¢ iilésen ezt kdvetden a képviseld-testiilet megvalasztja az elnokot.
9. Az elndk személyére a képviseld-testiilet barmely tagja javaslatot tehet.

10. Az eln6k megvalasztasa zart tilésen torténik, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem
egyezik bele.

11. A képviseld-testiilet elnoke az lesz, aki megkapja a megvalasztott nemzetiségi
onkormanyzati képviseldk tobb mint felének a szavazatat.

12. A képviseld-testiilet ezt kdvetden ugyanezen szabalyok szerint elndk-helyettest is valaszt
az alakul¢ tilésen.

13. Az alakul¢ iilésen tovabba a képvisel6-testiilet megalkotja, vagy feliilvizsgalja szervezeti és
miikddési szabalyzatat, dont a tiszteletdijakrol.

14. Az alakul¢ iilés akkor tekinthetd megtartottnak, ha a tisztségviseldk, de legalabb az elnok
megvalasztasara sor kertilt.

Rendes iilés, rendkiviili iilés, kozmeghallgatas

15. A képviselo-testiilet sziikség szerint, az éves munkatervében meghatarozott szamu, de
évente legalabb négy iilést tart.
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16. Az iilést 6ssze kell hivni legalabb két nemzetiségi onkormanyzati képviseld, vagy a megyei
kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany tartalmazza a képviseld-testiileti
iilés 6sszehivasanak indokat, napirend;jét, pontos idépontjat €s helyszinét.

17. Az inditvanyt az elndknél kell eldterjeszteni.

18. Az elndk az inditvany benyujtasatol szamitott 10 napon beliili idopontra koteles a rendkiviili
iilést 6sszehivni.

19. A nemzetiségi képviseld-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett iddpontban
kozmeghallgatast tart, amelyen a hatarozatképes képviseld-testiiletnek a valasztopolgarok
nemzetiségi kozligyeket érinté kérdést tehetnek fel, javaslatot intézhetnek és véleményt
mondhatnak el. A kdzmeghallgatas helyérdl, idejérdl az érintetteket helyben szokasos modon-
legalabb tizendt nappal korabban- tajékoztatni kell.®

20. A kozmeghallgatasrol — a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozd szabalyok
szerint-jegyzOkonyv késziil.

21. A kozmeghallgatasra meg kell hivni a telepiilés polgarmesterét, a jegyzot, vagy a
Horvatzsidanyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal igazgatasi {igyintézojét.

A képviselo-testiilet 6sszehivasa

22. A képviseld-testiileti iilés 0sszehivasa irasbeli meghivoval torténik.

23. Az iilés meghivojat tgy kell kézbesiteni, hogy azt a képviseld-testiilet tagjai és a
meghivottak legalabb harom nappal az 1ilés el6tt megkapjak. Rendkiviili {ilésre sz616 meghivot
legalabb 2 nappal, siirgds esetben pedig 24 oraval elobb kell kézbesiteni.

24. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét, pontos id6pontjat, a napirendi pontok
megnevezeését, a napirendi pontok eldterjesztdinek és meghivottainak nevét. A meghivo
kozzétételérdl az elndk gondoskodik.

25. Az iilésre tanacskozési joggal azokat kell meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly
kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok targyaldsahoz
indokoltnak tartja.

26. Az iilésre alland6é meghivottként meg kell hivni a telepiilés polgarmesterét, a jegyzot, vagy
a Horvatzsidanyi K6zos Onkormanyzati Hivatal igazgatasi ligyintézéjét.

A képviselo-testiileti iilések nyilvanossaga

27. A képviselo-testiilet iilése nyilvanos.
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28. A nyilvanos iiléseken barki részt vehet. A hallgatdsag az iilésteremben a kijeldlt helyet
foglalhatja el és az ilés rendjét nem zavarhatja.

29. A képviselO-testiilet zart ilést tart a Njtv. 91.§ (2) bekezdése szerinti tigyekben.

30. A testiilet az érintett kezdeményezése alapjan zart iilést tarthat az Njtv. 91.§ (3) bekezdése
szerinti ligyekben.

31. A testiilet-mindsitett tobbségli szavazassal-zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas
iizleti érdeket sértene.

32. A testiilet zart tilést tart, ha a toérvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.

33. A zart ilésen a nemzetiségi Onkormanyzat tagjai, az Njtv. 80. §-a szerinti megallapodasban
megjelolt személy (jegyz6 vagy megbizottja) tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd
vesz részt. Az érintett meghivasat a torvény kotelez6vé teheti.

A képviselo-testiilet munkaterve

34. A képviseld-testiilet egy éves iddszakra sz616 munkatervet készit. A munkaterv tartalmazza:
-a képviseld-testiileti iilések tervezett idOpontjat és napirendjeit,

- a kdzmeghallgatas tervezett idépontjat,
- az dbnkormanyzat rendezvényeit, azok tervezett idopontjat.

35. A munkaterv elkészitésérdl és 0Osszedllitasardl az elnok gondoskodik. A munkaterv
tervezetét az elndk-lehetdleg a targy év elsd iilésén-terjeszti a képviseld-testiilet elé.

36. A munkaterv Osszeallitasahoz az elnok
- javaslatot kér az elnok-helyettestdl, nemzetiségi dnkormanyzat tagjaitol,

- tovabba javaslatot kérhet a polgarmestertdl, a jegyz6tdl, civil szervezetek képviselditdl.

A rendes iilés napirendje

37. A testiileti lilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.

38. A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztisra, torlésre a nemzetiségi
onkormanyzat barmelyik tagja javaslatot tehet.

39. A napirendre az elndk tesz javaslatot, melyet a testiilet szavazassal fogad el. Az elndk a
napirendi javaslat-meghivo szerinti- irasos tervezetét szoban modosithatja az tilésen kiosztott
hatarozati javaslat(ok) napirendre vételére szolo javaslattal. Az elndk javaslatira a testiilet
jegyzokonyv hitelesitot valaszt.

40. A testiilet el¢ el6terjesztést tehetnek:



- az elnok és az elnok-helyettes,

- a nemzetiségi dnkormanyzat tagjai,
- a jegyz0,

- akit az elnok erre felkér.

41. A jelentSsebb eldterjesztések az elndknél irdsban nytjthatok be. Az eldterjesztés lehet
szobeli vagy irasbeli. {rasban kell elkésziteni:

- a szervezeti és miikodési szabalyzat tervezetét,
- az éves koltségvetést és zarszdmadast, tovabba

- a tarsulasi, illetve egylittmikodési megallapodasok tervezetét.

A képviselo-testiileti iilés tanacskozasi rendje

42. Az iilést az iilés levezetdje nyitja meg. Feladata a megjelent nemzetiségi dnkormanyzati
képviselok szambavétele ¢€s a hatarozatképesség, valamint az {ilésre meghivottak
megjelenésének megallapitasa.

43. A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen, és az adott dontés meghozatalanal
a nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb mint fele jelen van. A hatarozatképesség
megallapitdsa soran a jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviseldt, tovabba a be
nem toltott képviseldi helyet a jelenlévok szamdba be kell szdmitani.

44, Az iilés tartama alatt folyamatosan ellendrizni kell a hatarozatképességet. Az ilés
levezetdjének feladata az iilés bezarasat megelézden a nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
iilésrdl torténd tavozasa idépontjanak megallapitasa.

45. Az iilést a képviseld-testiilet hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett idépontban kell
megnyitni.

46. Ha a képviseld-testiilet az iilés megnyitasat kdvetden hatarozatképtelen, vagy az iilés
tartama alatt hatarozatképtelenné valik, sziinetet kell elrendelni. Ennek elteltével, ha a
képviselo-testiilet hatarozatképtelen, az iilést be kell zarni. Ebben az esetben az iilést nyolc
napon beliili idépontra ismét dssze kell hivni.

47. Az iilés levezetdje gondoskodik az {ilés rendjének fenntartasarol. A nyilvanos iilésen
jelenlevd, arra meghivott személy akkor nyilvanithat véleményt, ha sz6t kap az elnoktdl.

48. A napirendek targyalasanak megkezdése eldtt az elndk tajékoztatast ad a testiilet szamara
az eloz6 llést kovetdfontosabb eseményekrol, az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrol.

49. A javasolt napirendek elfogadasardl a képviseld-testiilet dont. A rendkiviili iilésen csak a
meghivoban javasolt napirend targyalasa feldl hataroz a testiilet.

50. A targyalt napirendi pontokat érintd iigyrendi kérdésben a nemzetiségi Onkormanyzat
barmelyik tagja barmikor sz6t kérhet.



51. A napirendhez vald felszolalasra az iilés levezetdje adja meg a szét a jelentkezés
sorrendjében.

52. Ha a napirendi ponthoz tobb felszdlald nincs, az iilés levezetdje lezarja a vitat.

53. Az elndk az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezadrasat a nemzetiségi
onkormanyzat barmelyik tagja javasolhatja, e kérdésben a képviseld-testiilet felszolalas és vita
nélkiil, egyszeri szotobbséggel azonnal dont.

54. Ha a képviselo-testiilet az iilésre tervezett napirendeket megtargyalta, a sziikséges
dontéseket meghozta, az elndk az iilést bezarja.

A dontéshozatal szabalyai

55. Az iilés levezetdje az eldterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg gy, hogy eldbb a modositd és kiegészitd, majd az
eredeti javaslatokat bocsatja szavazasra.

56. A javaslat elfogadasdhoz egyszerli tobbséget igényld dontés esetén a dontéshozatalnal
jelenlevd, mindsitett toObbséget igényld dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint
felének igen szavazata sziikséges.

57. Az eldirt timogatottsag hidnydban az elbterjesztett javaslat elutasitottnak tekintendo.

58. A képvisel6-testiilet az Njtv. 92. § (3) bekezdése szerint egyszerli szotobbséggel hozza meg
a dontését.

59. A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel dont az Njtv. 92.§
(4), 98.§ (1) bekezdésében, 113.§-aban, 114.§. (2) bekezdésében, 125.§ (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben, tovabba

- zart iilésnek a IV. fejezet 31. pontja szerinti elrendelésérdl,

-az Njtv.80.§ szerinti megéllapodasrol.

60. A képviselO-testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza. Az iilés levezetdje név szerinti
szavazast rendel el a jelenlevd képvisel6k tobb, mint felének kezdeményezésére (egyszerii
tobbséget igényld dontés). A nyilt szavazds modjara €s rendjére a helyi dnkormanyzat
képviselo-testiilete nyilt szavazasara vonatkozo torvényi rendelkezések alkalmazandoak.

61. Zart iilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato, a jelenlevé képviselok tobb mint
a felének kezdeményezésére (egyszerii tobbséget igényld dontés).

62. A képviselok a kezdeményezést irasban kotelesek bejelenteni az iilés levezetdjének az ligy
targyalasanak megkezdéséig. A titkos szavazds lebonyolitasara legalabb két fobol allo
bizottsagot kell 1étrehozni. A titkos szavazas eredményérdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.

63. A képviseld-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, akit vagy akinek hozzétartozojat az
ligy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A kizarasrol
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az ¢érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld javaslatara a testiilet- mindsitett tobbségi szavazassal- dont. A kizart képviseld a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek mindsiil. Ezek a szabalyok nem alkalmazhatoak
a nemzetiségi onkormdnyzat elndkének, elnok-helyettesének megvalasztasara.

64. A szavazas eredményének megallapitdsa utdn az iilés levezetdje- a dontés szd szerinti
felolvasasaval -hirdeti ki a hatarozatot.

65. A képviseld-testiilet dontései a hatarozatok. A hatarozatokat naptari évenként kezd6ddéen
folyamatos sorszammal ¢s évszammal kell ellatni, valamint a dontés datumaval és a
nemzetiségi dnkormanyzat roviditésével. (sorszam/évszam (honap, nap) sz. HNO. hatéarozat.

66. A testiilet hatarozatban foglal allast azokban az iigyekben is, amelyekben a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

67. A hatarozatokat a testiilet altal meghatarozott forméban kell kihirdetni-a helyben szokésos
modon-és megOrizni. A szervezeti s miikodési szabalyzat kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A testiileti iilés jegyzokonyve

68. A testiileti iilésr6l jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzOkonyvet az iilésen hasznalt
targyalasi nyelven -vagy testiileti dontés alapjan-magyar nyelven kell elkésziteni. A
jegyzokonyv kozokirat.

69. A jegyzOkonyv tartalmazza az Njtv. 95.§ (2) bekezdésében meghatarozottakat, tovabba
részét képezi az lilésre sz616 meghivo és az eldterjesztések.

70. A jegyzokonyvet az iilést levezetd elnok, tovabba a testiilet altal a képviseldk koziil kijelolt
jegyzokonyv-hitelesitd irja ala. A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat elndke a jegyzékonyvet
az iilést kovetd tiz napon beliil megkiildi a jegyzének, aki azt 6t napon beliil tovabbitja a megyei
kormanyhivatalnak.

71. A nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésére késziilt el6terjesztések és jegyzékonyvek- a
zart iilésre késziilt elSterjesztések és jegyzOkonyvek kivételével-megtekinthetéek. A zart iilésen
hozott képviseld-testiileti hatarozat nyilvanos. A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyv késziil. A
kiilon torvény szerinti kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét zart ilés tartasa esetén is biztositani kell.

V. Fejezet
A képviselok jogallasa

A nemzetiségi onkormanyzati képviselo



1. A nemzetiségi Onkormanyzati képviseld, mint a nemzetiségi onkormanyzat testiiletének
tagja, nemzetiségi iigyekben az adott nemzetiség érdekeit képviseli.

Részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti dontéseinek elokészitésében, a dontésben és a
végrehajtas megszervezésében.

2. A nemzetiségi onkormdanyzati képviseld megbizatasaval, jogaival ¢és kotelezettségeivel,
megbizatasa megsziinésével Osszefiiggd rendelkezéseket az Njtv. 99.§-102.§-a és jelen
Szabalyzat tartalmazza.

3. A képvisel? koteles:

- bejelenteni az elndknek, ha a testiileti iilésen valo részvételben, vagy egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van.

- a tudomasara jutott allami, szolgalati és iizleti titkot megdrizni,
- bejelenteni valamely tigyben a személyes érintettségét.

4. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatokat az elndk-
helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld egyiittesen latjak el.

5. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasanak, kezelésének és ellenérzésének szabdlyait a
Szervezeti és Miikodési szabélyzat 2. sz. melléklet tartalmazza.*

V1. fejezet

Az elnok és az elnok-helyettes

1. A képviselO-testiilet tarsadalmi megbizatast elnokot valaszt.

2. Az elndknek a képviseld-testiilet miikodésével dsszefiiggd feladatai kiilondsen:
- segiti a nemzetiségi képviselok munkajat,

- Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit, a kozmeghallgatast,

- képviseli a nemzetiségi onkormanyzatot,

- a hatarozatokat, valamint a testiileti iilésrol késziilt jegyzOkonyvet a jegyzOkonyv-hitelesitdvel
egyiitt alairja, az iilést kdvetd tiz napon beliill megkiildi a jegyzének, aki azt 6t napon beliil
tovabbitja a megyei kormanyhivatalnak,

- kapcsolatot tart a polgdrmesterrel, jegyzével, a Horvatzsidanyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
koztisztviselOivel,

- szervezi az Onkormanyzat munkajat, a horvat nyelv a horvat nemzetiségi kultura, a
hagyomanyok &polasadval, megdrzésével, gyarapitdsaval kapcsolatos feladatok ellatasat,

4 Kiegészitette Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvétzsidany képviselS-testiilete 18/2020. (11.11.) sz. HNO
hatarozatdval. Hatalyos 2020.11.12-t6l.



gondoskodik az ehhez sziikséges személyi, targyi feltételekrdl, gondoskodik a telepiilési
onkormanyzattal valo jo egyiittmiikodésrdl, a Horvétzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koézremiikddésének igénylésérdl, a kozigazgatasi szervekkel és a civil szervezddésekkel valo
kapcsolattartasrol,

- szervezi a nemzetiségi Onkormanyzat sajtokapcsolatait,
- biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak szabalyszeriiségét,
- dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo tigyekben.

3. Az elndk tandcskozasi joggal részt vehet a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletének
iilésén.

4. Az elndk elére meghirdetett idépontban iigyfélfogadast tart a nemzetiségi dnkormanyzat
hivatalos helyiségében.

5. A képviselo-testiilet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu
elndk-helyettest valaszt. Az elndk-helyettes az elndk akadélyoztatisa vagy a tisztség
betoltetlensége esetén ellatja az elndk feladatait, illetve rendelkezik annak jogositvanyaival.

6. A képviseld-testiilet az elndkének, az elndk-helyettesnek és a tagjanak - a nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének terhére, a nemzetiségi kozfeladat-ellatds veszélyeztetése
nélkiil — tiszteletdijat, természetbeni juttatast allapithat meg. A képviselo-testiilet errdl kiilon
hatarozatban dont.

VII. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetése, vagyona, gazdalkodasa, egyiittmitkodés a
telepiilési onkormanyzattal®

1. A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi koziigyek ellatdsa soran vagyonaval 6nalldan
gazdalkodik. Gazdéalkodasanak biztonsagdért a nemzetiségi Oonkormanyzat testiilete, annak
szabalyszerliségéért az elndk felelds.

2. A testiilet sajat hataskorben-a telepiilési onkormanyzat rendeletében foglalt keretek kozott —
hatarozza meg:

- a telepiilési 6nkormanyzat vagyonan beliil részére elkiilonitett vagyon hasznalatat,

- koltségvetését, zarszamadasat, a telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott allami
¢és onkormanyzati timogatasok felhasznalasat.

3. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrol szolo torvény, a
finanszirozéds rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.

5 Médositotta a Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Horvatzsidany Elnékének 22/2020. (X11.21.) hatarozataval.
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4. A testiilet évente koteles a nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetését megallapitani. A
koltségvetés tervezetének elkészitésérdl a Horvatzsidanyi Koézds Onkormanyzati Hivatal,
ebben vald kozremiikddésrdl és a tervezetnek a testiilet elé terjesztésérdl az elndk gondoskodik.

5. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének pénziigyi feltételeit az alabbi forrdsokbol
biztositja:

a) az allam koltségvetési tamogatasa,

b) egyéb tamogatasok,

c) sajat bevételek,

c) alapitvanyi, palyazati tdmogatasok,

d) hazai és kiilfoldi szervezetektol kapott timogatasok,
e) vagyonanak hozadéka,

f) adomanyok.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd vagyon, amelyet
jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogcimen a tulajdonaba
adnak.

7. A nemzetiségi onkormanyzat csak olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a feleldssége
nem haladja meg a vagyoni hozzajarulds mértékét.

8. A nemzetiségi dnkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa kizardlag a testiilet
hataskorébe tartozik.

9. A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait megallapodas alapjan a Horvatzsidanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el. Kotelezettségvallalasra kizarélag az elndk, az elnok-
helyettes, vagy az elndk altal irasban meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld
jogosult.®

10. A nemzetiségi onkormanyzat és a telepiilési onkormanyzat egyiittmiikodésének részletes
szabalyait az dSnkormanyzatok kozott megkotott egyiittmiikodési megallapodas tartalmazza.’

VIII. fejezet

Z.aro rendelkezések

1. A Szabdlyzat 2019. oktober 24-én 20.00 orakor 1€p hatalyba, kihirdetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

6 Médositotta a Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Horvatzsidany Elndkének 22/2020. (XI1.21.) hatarozatéval.
7 Kiegészitette a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany Elndkének 22/2020. (X11.21.) hatarozatéval.
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2. A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2014.
oktober 20-an hatalyba lépett Szervezeti és Miikddési Szabalyzat.

A szabdlyzatot a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a 129/2019. (X.24.) sz. HNO
hatarozataval fogadta el.

Horvatzsidany, 2019. oktdber 24.

Krizmanich Istvan Steiner Mirjana
elnok elnok-helyettes

Jelen szabalyzat kihirdetésre keriilt 20.00 o6rakor

Horvatzsidany, 2019. oktober 24.

Fucinné Dorner Aniko

jegyz6
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1.sz. melléklete

A nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k névjegyzéke

Krizmanich Istvan elnok

Steiner Mirjana elnok-helyettes

Csizmazia Gabor tag

Kovacs Tamas tag

Steiner Marko tag
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

2.sz. melléklete®

A VAGYONNYILATKOZATOK NYILVANTARTASANAK, KEZELESENEK ES
ELLENORZESENEK SZABALYAI

1. A Szabalyzat hatalya

E szabalyokat kell alkalmazni Horvatzsiddny Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat helyi
nemzetiségi onkormanyzati képviseldje, elndke és elnok-helyettese (a tovabbiakban egyiitt: a
KépviselO-testiilet tagja), illetve a vele kozds haztartasban €10 hazas- vagy élettarsanak,
valamint gyermekének a nemzetiségek jogairdl szoldo 2011. évi CLXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Nektv.) 103 §-dban meghatarozott vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
Osszefliggésben.

2. A vagyonnyilatkozat kezeléséért, 6rzéséért és nyilvantartasaért felel6s

A vagyonnyilatkozat kezelésével, drzésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért
— az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szolo 2007. évi CLIL toérvény (a
tovabbiakban: (Vnytv.) 7. § a) pontjdban és Horvatzsidany Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak V. fejezet 4. és 5. pontjaban foglaltakra figyelemmel —
az elnok-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld egyiittesen feleldsek, akik e feladatukat
részben a Horvatzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje utjan latjak el (a
tovabbiakban: jegyz0).

3. Avagyonnyilatkozat-tételt megel6zo feladatok

3.1. A jegyz6 a kotelezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol és — a Nektv.
103. § (1) bekezdésében és a Vnytv. 5. § (1) bekezdés b) €s c) pontjaban foglaltak szerinti —
esedékességének idopontjarol a megbizolevél atvételétdl szamitott 15 napon beliil, majd ezt
kovetden az esedékességet megeldzden legalabb 15 nappal korabban tajékoztatja.

3.2. A 3.1. pont szerinti tajékoztatas tartalmazza:
a) a Nektv. 2. melléklete szerinti nyomtatvanyt,

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszegésének jogkdvetkezményeire valo
figyelmeztetést.

8 Kiegészitette a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany képvisels-testiilete 18/2020. (11.11.) sz. HNO
hatarozatdval. Hatalyos 2020.11.12-t6l.
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3.3. Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a jegyzO irasban felszolitja, hogy e
kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil teljesitse.

4. A vagyonnyilatkozat benyujtasa

4.1. A vagyonnyilatkozatot a kotelezett egy példanyban — kézzel (tollal), géppel vagy
elektronikus uton —tolti ki és kiilon a kotelezetti és kiilon a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatot
zart boritékba helyezi. A boritékot a lezarasra szolgalo feliileten alairja.

4.2. A vagyonnyilatkozat benytjtasa a 3.1. pont szerinti tajékoztatasban megjelolt idopontig és
helyszinen a jegyz6 jelenlétében torténik.

4.3. A jegyzd a vagyonnyilatkozat atvételérdl a kotelezett szdmara az 1.sz. melléklet szerinti
atvételi igazolast allit ki.
5. A vagyonnyilatkozatok 6rzése és nyilvantartasa

5.1. A vagyonnyilatkozatok Orzése a Horvatzsidinyi Kozds Onkormanyzati Hivatalban a
jegyzd altal kijelolt helyiségben, zart lemezszekrényben torténik.

5.2. A vagyonnyilatkozatokrdl a jegyzd a 2.sz. melléklet szerinti nyilvantartast vezet oly
modon, melybdl megallapithatd a nyilatkozattételre kotelezett neve, a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatok szdma, a vagyonnyilatkozat atvételének pontos iddpontja.

6. A vagyonnyilatkozatba torténé betekintés biztositasa

6.1. A Képviseld-testiilet tagja vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez szolgéltatott azonositd
adatok kivételével — kozérdekbdl nyilvanos, azt az elndk-helyettes, a tisztséget nem viseld
képviseld és a jegyzd jelenlétében a Horvatzsidanyi Kozds Onkormanyzati Hivatal hivatalos
helyiségében barki megtekintheti.

6.2. A vagyonnyilatkozatokba vald betekintésrdl a jegyzd a 3. sz. melléklet szerinti
nyilvantartast vezet.

7. A korabbi vagyonnyilatkozat visszaadasa
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7.1. Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett uj
vagyonnyilatkozatot tett, a jegyzd a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat — ideértve a
hozzatartozokra vonatkozo vagyonnyilatkozatot is — lehet6ség szerint az 0j vagyonnyilatkozat
atvételével azonos id6ben, de legkésébb 8 napon beliil a kotelezett részére visszaadja.

7.2. A vagyonnyilatkozat visszaaddsarol a jegyzd a 4. sz. melléklet szerinti atadas-atvételi
igazolast allit ki.

7.3. Ha a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot (pl. elhunyt), a jegyz0 gondoskodik a vagyonnyilatkozat
megsemmisitésérol. A megsemmisitésrél jegyzokonyvet kell felvenni, mely az atvételi
elismervénnyel egyenértékii.

7.4. Amennyiben a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a jegyzOonek irasban bejelenti valamely
vele kozos haztartasban €lés megsziinését, a jegyzo haladéktalanul intézkedik a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat visszaadasarol.

8. A vagyonnyilatkozat vizsgilata

8.1. Az elnok-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld — barki irasos kezdeményezése
alapjan — a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarast folytat le, melynek célja a
vagyonnyilatkozatban foglaltak valosagtartalmanak ellenérzése.

8.2. Az ellendrzési eljaras lefolytatasara nem kertil sor, ha a bejelentd névtelen, illetve, ha a
bejelentés nyilvanvaléan alaptalan, tovabbd, ha az nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, és e hidnyt a kezdeményez6 az erre irdnyulo
felhivastol szamitott 8 napon beliil sem poétolja, vagy olyan tényre, koriilményre utal, melyet az
orzésért felelos mar korabban tisztazott.

8.3. Az ellendrzési eljards meginditasarol az elnok-helyettes, és a tisztséget nem viseld
képviseld 8 napon beliil értesiti a kotelezettet és felhivja a vagyonnyilatkozatdban feltlintetett
adatokra vonatkoz6 azonosito adatok irasban torténd bejelentésére. Az azonositd adatokat csak
az ellendrzési eljarast lefolytatok ismerhetik meg, azokat az eljaras lezarasat kovetd 8 napon
beliil jegyzOkonyv felvétele mellett, meg kell semmisiteni.

8.4. Az ellendrzési eljaras soran az elnok-helyettes €s a tisztséget nem viseld képviseld a
kotelezettet jegyzOkonyvvezetés mellett hallgatja meg, melynek idépontjarol az elnok-helyettes
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legalabb 5 nappal megel6zden irdsban értesiti. A kotelezett szdmara biztositani kell, hogy a
meghallgatdsat megalapoz6 bejelentésre reagaljon, tisztazzon egyes tényeket, koriilményeket.
A meghallgatés soran tisztdzni kell a bejelentésben meghatarozott tényeket és koriilményeket,
illetve Ossze kell vetni a bejelentést a vagyonnyilatkozatban szerepld vagyoni helyzettel. A
meghallgatas sordn fel kell hivni az érintett figyelmét arra, hogy nem kdteles nyilatkozatot
tenni, de akkor a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete a rendelkezésre allo iratok és
ismeretei alapjan hoz dontést. Az elndk-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld
bizonyitasra vonatkozo eljarasi cselekményei a hitelt érdemld okiratok beszerzésére
iranyulhatnak.

8.5. Az ellendrzést lefolytatok az eljards lezarasat kovetden, az eljarasrdl és annak
eredményérol a soron kovetkezo iilésén tajékoztatja a nemzetiségi képviseld-testiiletet.

8.6. Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
esetén csak akkor van helye, ha az erre irdnyul6 kezdeményezés 01j tényallast (adatot) tartalmaz.
Az ellendrzési eljarasra irdnyul6 uj tényallas nélkiili ismételt kezdeményezést a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiilete annak érdemi vizsgalata nélkiil elutasitja.

8.7. Az elnok-helyettes és a tisztséget nem viseld képviseld, valamint a nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiilete a vagyonnyilatkozat vizsgalatdval kapcsolatos tevékenységét
— az ugyviteli feladatok ellatisa tekintetében — a jegyzO segiti, melynek keretében az 5.sz.
melléklet alapjan az ellendrzési eljarasrol nyilvantartast vezet.

9. Zaro rendelkezések

9.1. E Szabalyzat modositasa 2020. februar 12. napjan Iép hatalyba, kihirdetésérdl a jegyzd
gondoskodik.

A Szabdlyzatot a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a 18/2020. (I1.11.) sz. HNO
hatarozataval fogadta el.

Horvétzsidany, 2020. februar 11.
Krizmanich Istvan Steiner Mirjana
elnok elnok-helyettes

Jelen szabalyzat kihirdetésre kertilt:
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Horvatzsidany, 2020. februar 12.

Fucinné Dorner Aniko

jegyzo

1.sz. melléklet

IGAZOLAS

a vagyonnyilatkozat atvételérol

AUlrott .o , mint a vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett (elnok, elndk-helyettes, helyi nemzetiségi dnkorményzati képviseld), a mai
napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat adom at:

..................................................... elndk, elndk-helyettes, helyi nemzetiségi

Onkormanyzati képviseld

..................................................... hazastars/¢lettars
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
Datum:

atado atvevo
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2. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatokrol

sorszam | nyilatkozattételre hozzatartozo vagyonnyilatkozatok szima atvétel
kotelezett neve hazastars/élettars gyermek idopontja

10.
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3. sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatokba torténo betekintésrol

Vagyonnyilatkozat- Betekinto Betekintés | Betekintés oka A lezart
tételre kotelezett személy neve idopontja boritékot
neve felbonto
alairasa
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4. sz. melléklet

ATADAS-ATVETELI IGAZOLAS

vagyonnyilatkozat atvételérol

ATUHIOtt oo , mint a vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett (elndk, elndk-helyettes, helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviseld), a mai
napon az alabbi vagyonnyilatkozatokat veszem at:

.................................................... .elndk/elndk-helyettes/ helyi nemzetiségi

onkormanyzati képviseld

..................................................... hazastars/¢lettars
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
..................................................... gyermek
Détum:

atado atvevo
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5.sz. melléklet

NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatok ellendrzési eljarasarol

1. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast kezdeményezd

9. Az eljaras eredménye:

a) érdemi vizsgalat nem volt, mert
- a bejelentd névtelen,
- a kezdeményez¢és alaptalan,

- a kezdeményez6 a hianypotlast nem, vagy nem megfelelden teljesitette,
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- az ismételt kezdeményezés 11 tényallast nem tartalmaz
- olyan tényre, koriilményre utal, melyet az 6rzésért felelés mar kordbban

tisztazott.

b) a kezdeményezés alapjan az elndk és a tisztséget nem viseld képviseld érdemi
vizsgalatot folytatott le, megallapitasaik:

10. Azonosité adatok megsemmisitésének idopontja:............coooiiiiiiiiiiiiiiiiian..
11. A Képvisel6-testiilet tajékoztatasanak idopontja az eljaras eredményérol:.................
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

3.sz. melléklete®

KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely létrejott egyrészrol Horvatzsidany Kozség Onkormanyzata (székhelye: 9733
Horvatzsidany, Csepregi u. 4. adészama: 15421807-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szama:
421809, képviseli: Krizmanich Istvan polgiarmester) a tovabbiakban: Onkorméanyzat,

masrészrol Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany (székhelye: 9733
Horvétzsidany, Csepregi u. 4. adoszama: 15575054-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szdma:
575056 képviseli: Steiner Mirjana, elnok-helyettes) a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat

— felek egylittesen Szerz8do felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az dllamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C § (2) bekezdése alapjan az alulirott helyen és
1dOben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapoddsban rdgzitik a Nemzetiségi Onkormdnyzat
helyiséghasznalataval, az Njtv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott onkorméanyzati mitkodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével, a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacids ¢s
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel 0sszefliggd szabalyokat.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa

1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havi
legalabb 32 oraban- a kovetkezO nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok idOpontjaig-
ingyenesen biztositja a Horvatzsidinyi K6zds Onkormanyzati Hivatal épiilete egyik 35 m?
alapteriileti irod4janak hasznalatat az ott taldlhato targyi-technikai eszkozokkel egyiitt,
biztositva a miikddéshez sziikséges energiaellatast €s internet hasznalatot. Legkésdbb 5
munkanappal elébb torténd bejelentést kdvetden, a képviseld-testiileti iilések megtartdsara a
jegyz6i irodat biztositja az Onkormanyzat.

2. Az Onkormanyzat kozosségi célokra biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
ingyenes hasznalat formdjadban a Horvatzsidany, Csepregi u. 2. szdm alatti / Miivel6dési Haz /
helyiség csoportot. A helyiségek fenntartdsanak, karbantartasdnak koltségei a Nemzetiségi
Onkorményzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat a testiileti miikddésével szorosan Osszefiiggd
rendezvényeihez, programjaihoz ingyenesen igénybe veheti az Onkormanyzat erre a célra
szolgal6 helyiségeit, kiiltéri rendezvényhelyszineit.

9 Kiegészitette a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany képvisel§-testiilete 60/2021. (XI1.15.) sz.
HNO hatarozataval. Hatalyos 2021.XI1.16-t4l.
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4. Az Onkorméanyzat évente — teherviseld képességének megfeleld mértékben - éves
koltségvetésébe ¢épitve pénzbeli tamogatist nydjthat a Nemzetiségi Onkormanyzat
mitkodéséhez. A koltségvetési tdmogatds irdant a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-
testiilete nyujthat be kérelmet az igényelt 0sszeg mértékének ¢és felhasznaldsa céljanak
megjeldlésével. Az Onkormanyzat képvisel-testiilete altal az éves koltségvetési rendeletében
megallapitott tdmogatas folydsitdsanak, felhasznaldsanak és a felhasznalas ellendrzésének
feltételeirdl a szerzdo felek évente tamogatasi szerzodést kotnek.

5. A Nemzetiségi Onkorményzat helyiséghasznalataval és a kapcsolodd szolgaltatasokkal
Osszefliggd feladatait a Horvatzsidanyi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) munkatérsai kozremiikodésével latja el.

6. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére-a személyi és targyi feltételek
biztositasan tal-gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol,
melyek keretében a kovetkezoket 1atja el:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iiléseinek elékészitése, kiilondsen a
meghivok, az eldterjesztések, valamint a testiileti tilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a
jegyzOkonyvek benyujtasaban vald kozremiikodés és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitése és postazasa,

- a testiileti dontések elokészitése, a dontéshozatalhoz kapcsolddd sokszorositasi postazasi
feladatok ellatasa,

- a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkoddsaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatasa,

- sziikség esetén a jelnyelv €s a specialis kommunikacids rendszer hasznéalatdnak biztositasa.
Az Onkorményzat a felsorolt végrehajtasi feladatellatdst a Hivatal tjdn biztositja.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket -a Nemzetiségi
Onkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata kivételével-az Onkormanyzat viseli.

8. Szakmai segitségnyujtds keretében a jegyzd, vagy annak megbizottja részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba
a Nemzetiségi Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nytijt a Nemzetiségi Onkormanyzat
miikodését illetéen.

II. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

9. A Nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok megismerése utdn a jegyzd lefolytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat (el6zé évi konyvelési
adatok)

10. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatnak tervezetét a pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézé késziti eld. A koltségvetési hatdrozatot targyév februar 15-ig a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
elé.
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11. A Nemzetiségi Onkormanyzat az egyeztetesek utan hataroz a koltségvetésrél. A
koltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht. 23. §-adban és 24. §-aban foglaltakat.

12. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

13. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatat, valamint zarszamadasi hatarozatat

crer

gy késziti el, hogy a Hivatal az Aht-ban foglalt hataridéknek eleget tudjon tenni.
III. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

14. A Nemzetiségi Onkormanyzat, ha az eredeti eldirAnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatan beliil atcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrdl szolo hatarozatat.

15. A Nemzetiségi Onkormédnyzat el8irdnyzatai kizarélag a nemzetiségi onkormdanyzat
hatérozata alapjan modosithatok. Az eldiranyzat modositast a Hivatal késziti eld.

IV. Koltségvetési informacio szolgaltatas, beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

16. A Hivatal az elfogadott koltségvetésrdl 30 napon belill, az allamhaztartas informacids és
mérlegrendszerének megfeleléen tdjékoztatja a Korméanyt. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatat gy fogadja el és errdl informaciét a Hivatalnak Ggy szolgaltat, hogy
az a koltségvetésével kapcsolatos tdjékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

17. A Nemzetiségi Onkorményzatnak a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kozpontileg eldirt formaban. Az éves koltségvetési
beszamolot legkésdbb a kdvetkezd év februar 28-ig kell a Hivatalnak bekiildenie.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el.

19. A Nemzetiségi Onkormanyzat adatait tartalmazé feliilvizsgélt éves beszdmolojat, marcius
20-1g kell elektronikus uton a MAK-nak bekiildeni.

V. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje, a koltségvetés végrehajtasa
20. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal l4tja el.

21. A szabalyszeri felelos gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi eseményt
vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijelolt személyek ellatjak a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, €rvényesités €és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje
a kovetkezo:

21.1 pénziigyi ellenjegyzés €s jogi ellenjegyzés

21.2 kotelezettségvallalas

21.3 teljesités igazolas

21.4 érvényesités

21.5 utalvanyozas
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22. Az operativ gazdalkodasi jogkordk ellatdsa soran az idérendiséget be kell tartani, valamint
azt ugy kell rogziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett ellendrzés, a bels ellendrzés vagy
a kiils6 ellendrzés soran is megallapithato legyen.

VI. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
23. A kotelezettségvallalas tartalma

23.1 A tervezett eldiranyzatok felhaszndldsara iranyuld intézkedés. Kotelezettségvallalas
keretében az arra jogosult személy munkat, szolgéltatast, arut rendel meg, illetve mas
kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvaldsult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalds mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas eldtt koteles meggy6zddni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e.

23.2 A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt szerv
feladatainak célszer(i és hatékony ellatasara figyelemmel vallalhat.

23.3 A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia, melynek
elkészitéséért a jegyzd a felelds. Az eldiranyzat felhasznalasi litemterv a helyi dnkormanyzat
hatéalyos koltségvetési rendeletének mellékletét képezi.

23.4 Az eldirdnyzat-felhasznalasi terv tartalmazza a helyi Onkorményzat évkozi
gazdalkodasanak alakulasat, az év varhatd bevételi ¢és kiadasi eldiranyzat teljesiilését havi és
halmozott adatokkal.

23.5 Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

- a kozalkalmazotti és koztisztviseldi jogviszonyt l1étrehozd, modositod, megsziintetd nyilatkozat
-megbizas, keretmegallapodas

-megrendelés, megrendelés visszaigazolasa

-szallitasi és egyeb szolgaltatasi szerz0dés

-bérleti szerz6dés

-kozérdekil kotelezettségvallalas

- kikiildetés elrendelése

A felsoroltakon kiviil minden olyan k&telezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szdrmazik.

23.6 A kotelezettségvallalas dokumentumai:
- kinevezési okirat
- szerzOdés, megallapodas

- visszaigazolt rendelés
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- beruhézési finanszirozasi alapokmany, részprogram engedélyezési okirat
- palyazati uton odaitélt timogatasrol szol6 dontés alairt dokumentuma

- kozbeszerzési eljarast megindito feladott hirdetmény, megkiildott részvételi felhivas, tovabba
palyazati kiirds, az azonos célu eldiranyzatok esetében a meghirdetett tdmogatasi konstrukcid
dokumentumai (beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat szerint).

23.7 Kotelezettséget vallalni az alabbi meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi €s jogi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

23.8 Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldas az Avr. 53. § (1) bekezdésben
meghatarozott esetekben.

23.9 Az elOzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendje:

- 2 200.000 Ft-ot meg nem haladd 0sszegli és az egyéb eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast
nem igényld kotelezettségvallalas esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor,
azzal egyidejlileg megteheto.

- az eclozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalasokrol a
megrendeld nyomtatvanyt nem kell kiéllitani.

- egyedi dontés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet el6zetesen az irasban rogzitésre.

- az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a pénziigyi
teljesitést megeldzden a kotelezettségvallalas tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal
kell igazolni a KASZPER program altal eldallitott "Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa” nyomtatvanyon, vagy a kotelezettségvallalas
dokumentuman, azaz a szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kotelezettségvallalasra.

23.10 A kotelezettségvallalas csak pénziigyi és jogi ellenjegyzés mellett jogszerli és csak
pénziigyi €s jogi ellenjegyz€s utan torténhet.

23.11 A targyévre vallalt fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzat mértékeéig-
figyelembe véve a sajat bevételek teljesitési iitemét-vallalhato és a kifizetések is ezen
Osszeghatarig rendelhetdk el.

23.12 Az éven tali kotelezettség akkor vallalhato, ha a kotelezettségvallalas iddpontjaban ismert
feltételek mellett a koltségvetési szerv az esedékesség idopontjaban fizetési kotelezettségének
eleget tud tenni és az rendeltetésszerli miitkddését nem veszélyezteti. Tobb év vagy a
koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az iranyitd szerv
altal megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatdnak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

24. Az érvényesités tartalma:

24.1 A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a
fedezet meglétét, a megel6z6 ligymenetben a vonatkozd jogszabalyok eldirdsait, tovabba a
belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.
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24.2 Az Osszegszeriség a rendelkezésre all6 okményok alapjan ellendrizhetd. Az
Osszegszeriiséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendérizni kell, valamint a
kotelezettségvallalas dokumentumaival 6ssze kell vetni.

24.3 Az érvényesitd a szdmla formai kdvetelményeknek valdo megfeleldséget is ellendrzi.

244 A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadds pénziigyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve mas rendszeres,
illetve ,,kotelez0 kiadasokat is. A pénziigyi fedezet akkor biztositott, ha a kiadasi eléiranyzat
fedezetét biztositod bevételi eldiranyzat teljestilt, illetve varhatdan teljesiilni fog, a szamlan van
pénz, a fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a kdotelezettségvallalasra
fedezetet kell nyujtania.

24.5 Az érvényesitonek az eldirt alaki kdvetelmények betartasanak vizsgéalatakor ellendrizni
kell, hogy a szamviteli elszdmoldshoz a bizonylat adatai alakilag, tartalmilag hitelesek-e,
megbizhatdak és helytalloak-e.

24.6 A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szdmszaki-, a kotelezettségvallalas-
egyez6ség, valamint a fedezet megléte fennall.

24.7 Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatdsaval lehet teljes.

24.8 Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az Avr. 58. § (1) bekezdésében megjeldlt
jogszabalyok, illetve iranyitoi jogkort gyakorld belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak, illetve amennyiben az utalvanyoz6 megbizés alapjan latta
el az utalvanyozast, akkor megbizonak.

24.9 Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvdnyozoé erre irdsban utasitja.
Ebben az esetben e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén
a pénzellatast végzo szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni kell. Az irdnyito, illetve a
pénzellatast végzd szerv vezetdje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
beliil-helyi nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a Képviseld-testiilet soron
kovetkezd 1ilésén -koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges
felel@sségre vonast.

24.10 Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelolést és az
érvényesito keltezéssel ellatott alairdsat.

24.11 Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szdmla forgalom esetén a KASZPER
program altal eldallitott utalvanyrendeleten torténik.

25. A teljesités igazolas tartalma:

25.1 Ateljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozésa elott torténik, s egyben az érvényesités alapja.
25.2 A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalo
kotelezettségvallalds esetében annak teljesitését.

25.3 A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6zddni arrél, hogy:

- a bevétel ténylegesen megilleti-e,
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- a kiadas ténylegesen a miikddés, gazdalkodas soran meriilt-e fel.

25.4 A teljesitésrol, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6zddni.

25.5 A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan (szamlan)
a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallitd és termék vagy szolgaltatas

szerepel.

25.6 Az Osszegszerliség ellendrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a kiadasok
szamlan szerepld érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast jelentd dokumentumon
szerepld Osszeggel vald egyezdségét.

25.7 Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldsa soran vizsgalni kell a szamléval igazolt
kiadasokat abbdl a szempontbol, hogy:

- a teljesités a vonatkozo6 szerzddés, illetve megallapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkoz6 dokumentum (szamla, szdmlat aldtimaszto szallitojegy, szallitdlevél,
munkalap, stb., egyéb okmany) a valésagnak megfelel-e,

- a teljesitésre vonatkoz6 dokumentum adatai megegyeznek-e a valdsagos teljesités adataival-
mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

- a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a kotelezettségvallalas
dokumentuman,

- jogszabdlyszerinti-e.
25.8 A bevételekre vonatkozdan nem kell ellatni a teljesités igazolast.

25.9 A teljesités igazold személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésben érintett dolgozotol
irasbeli, vagy szobeli igazolast kérhet.

25.10 A teljesitést az igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd utalas megjelolésével,
az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

25.11 A teljesités igazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kotelezettségek tekintetében is el kell
végezni.

25.12 A teljesités igazolas maodja:

- készpénzforgalom és fizetési szamlaforgalom esetén a KASZPER program altal eldallitott €s
teljesités igazolas nyomtatvanyon torténik

- egyedi esetekben-kiilondsen a beruhdzasi és felyjitasi kiaddsoknal -kiilon bizonylaton is
torténhet a teljesités igazolas.

25.13 A teljesités igazoldsara a kotelezettségvallalo jogosult.
26. Az utalvanyozas tartalma:
26.1 Az utalvanyozas:

- a kiadasok teljesitésének, valamint
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- a bevételek beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelése.

26.2 Utalvanyozasra csak az érvényesités, ha sziikséges a teljesités igazolasa és a jogi
ellenjegyzés utan keriilhet sor.

26.3 Az utalvanyozas a pénztari bizonylatra vagy az utalvanyrendeletre felvezetett irasbeli
rendelkezés.

26.4 Az utalvanyrendeletet a KASZPER program allitja eld, melynek tartalmaznia kell:
- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szdmat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat,
- az utalvanyoz0, jogi ellenjegyz6 keltezéssel ellatott alairasat, és
-az Avr.58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

26.5 A bevételi ¢s kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezéseken a fenti adatokat kell
feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepldé adatokat nem kell megismételni.

26.6 Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdés szerinti esetekben.
27. Az ellenjegyzés tartalma:
27.1 Az ellenjegyzés lehet jogi és pénziigyi.

27.2 Kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénziigyi esedékességet megel6zéen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. §
(1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arr6l kell meggy6zddnie, hogy a
tervezett kifizetési idOpontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésre.

27.3 A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

274 A jogi ellenjegyzés soran az ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
kotelezettségvallalds és az utalvanyozas a jogszabalyoknak és a gazdalkodéasra vonatkozo bels6
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e.

27.5 A pénziigyi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:
- a kotelezettségvallalasoknal-a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon.

27.6 A jogi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:
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- a kotelezettségvallalasoknal- a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon, illetve
- az utalvanyozas utan-a pénztari bizonylaton/utalvanyrendeleten.

27.7 Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A
§-aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irdsban t4jékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét €s gazdasagi vezetdjét.

27.8 Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv esetén a pénzellatast végzo szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyito, illetve pénzellatast végzo szerv vezetdje
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil-helyi 6nkormanyzati szerv
esetén a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén-koteles megvizsgalni a bejelentést €s
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

27.9 A jogi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt és az utalvanyt,
ha nem ért egyet vele, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo, illetve az
utalvanyoz6 irdsban utasitja, err6l a tényrél haladéktalanul irasban értesitenie kell a
Nemzetiségi Onkorményzat testiiletét. A Képviseld-testiilet a bejelentés kézhezvételét kovetd
iilésen koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

VII. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek
28. Horvat Nemzetiségi Onkorméanyzat Horvatzsidany:

a) kotelezettségvallalas, utalvanyozéas: Krizmanich Istvan elnok, helyettese: Steiner Mirjana
elndk-helyettes

b) szakmai teljesités igazoldsa: Krizmanich Istvan elnok, helyettese: Steiner Mirjana elnok-
helyettes

c) érvényesités: Kelemen Gertrad pénziigyi-gazdalkodasi iigyintézd, helyettese: Horvathné
Klug Katalin pénziigyi gazdalkodasi ligyintéz0

d) pénziigyi ellenjegyzés: Kelemen Gertrid pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd, helyettese:
Horvathné Klug Katalin pénziigyi gazdalkodasi ligyintézo

e) jogi ellenjegyzés: Fucinné Dorner Aniké jegyz6
A teljesitést igazold személye megegyezik a kotelezettségvallald és utalvanyozo személyével.

VIII. Osszeférhetetlenségi szabalyok

29. A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi szabalyokat
kell figyelembe venni:

- a kotelezettségvallalod és pénziigyi, jogi ellenjegyzd, valamint az utalvanyozoé és a pénziigyi,
jogi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében ugyanaz a személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvdnyozdsra jogosult és a teljesitést igazoldo személlyel. Erre
figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor.
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30. Az egyes kotelezettségvallaldsi, érvényesitési, utalvanyozési, ellenjegyzési
pénzgazdalkodasi feladatokat ellaté személyek nem gyakorolhatjdk a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos jogkoriiket, ha a feladatellatas soran maguk vagy a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdjuk javara latnak el az adott gazdasagi esemény kapcsan a pénzgazdalkodasi
jogkort.

31. A fentiekre folyamatosan a feladatellatas soran tligyelni kell.
IX. Vezetend6 analitikus nyilvantartasok

32. A kotelezettségvallalokrol folyamatos, naprakész nyilvantartast kell vezetni, melybdl
megallapithatd az ¢évenkénti kotelezettségvallalas rendje. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsa a KASZPER szamitogépes program altal tamogatott. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsira az Avr. az iranyadd, azzal, hogy a kifizetést elrendeld belsé intézkedés
dokumentuma az utalvanyrendelet.

33. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartas
szamviteli kormédnyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébodl-az Avr-ben foglaltakkal 5sszhangban- a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

34. A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamennyi fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fiigg. ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott- az ésszerli gazdalkodds mellett-redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szarmazo6 fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

35. A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgélatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési €v €s az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait kell
vizsgalni.

36. A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartdsban szereplé adatok moédositasarol, torlésérdl, valamint az
¢érintett évek szabad eldiranyzatai mddositasarol.

37. Az Avr. altal eldirt, kiterjesztett hatalyt szabalyzatokat a Hivatal késziti el és aktualizalja.

X. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlai, torzskényvi nyilvantartisba vétele és adoszam
igénylése

38. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Hivatal kiilon a részére és kizarolagos hasznalatara megnyitott szamlan
bonyolitja. A szamla nyitasaért a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd a felelds.

39. A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésének altalanos tAmogatisat a nemzetiségi
Onkormanyzat kdzvetleniil a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint veszi igénybe.

40. A Nemzetiségi Onkormdnyzat altalanos timogatasat az Onkormanyzat harom munkanapon
beliil a Nemzetiségi Onkormanyzat szdmléjara utalja.
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41. Az Onkormanyzat az 4ltala biztositott tAmogatast, a koltségvetés elfogadasat kovetd nyolc
napon belill, vagy a tdmogatasi dontést kovetd nyolc napon beliil atutalja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

42. A Nemzetiségi Onkorméanyzat ©6nalld fizetési szamla nyitdsdval, torzskonyvi
nyilvantartdsba vételével ¢és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridé: a Nemzetiségi
Onkorményzat megalakulasat kovetd nyolc nap.

43. A fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos iigyekben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikodik a pénziigyi-
gazdalkodasi tligyintézdvel és a jegyzdvel. A torzskonyvi nyilvantartasba vételrdl a jegyzo, a
szamlanyitasrél és az adoszam igénylésrdl a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé gondoskodik.

XI. A vagyontargyak kezelésének rendje

44. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten
vezeti.

45. Az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran kozolt adatok teljeskoriiségéért és a
koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisagaért a Nemzetiségi Onkormdanyzat
tekintetében annak elndke, a szolgaltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli szabalyokkal és
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezéségéért a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében
annak elnoke a felelds.

46. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal vonatkozo, kiterjesztett
szabalyzata alapjdn torténik. A leltdrozds soran felmeriilt esetleges tobblet vagy hiany
megallapitasa utdn a kivizsgalas és a feleldsség megallapitasa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hataskorébe tartozik.

47. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal vonatkozo, kiterjesztett
szabalyzata alapjan torténik.

XI1I. Belso ellenorzés

48. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni a kontrollkdrnyezetet.

49. A belso kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzéseérdl szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirésait,
tovabba az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatokban
leirtakat.

50. A Nemzetiségi Onkorményzat belsd ellendrzését fiiggetlenitett belsé ellendr végzi, a Hivatal
kozremiikodéseével.

51. Az elndk koteles a belso ellendrzés soran egyiittmiikddni, adatot és informaciot szolgaltatni.

52. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a jegyzével egyiitt felel a belsd ellendrzés soran
megallapitott esetleges hibak, hidnyossagok kikiiszoboléséert.

53. A belsé ellendrzés koltségeit a Nemzetiségi Onkorményzat viseli.
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XIII. Adatvédelem és informaciobiztonsag

54. A Nemzetiségi Onkormanyzat adatvédelem és az informacidbiztonsag eldirasainak valo
megfelelésének részletszabalyait a Hivatal Kkiterjesztett adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

XIV. Zaro rendelkezések

55. Jelen megallapodasban foglalt feladatok vegrehajtasarol az érintett felek a Horvatzsidanyi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal utjan gondoskodnak.

56. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiitkodés szabalyait kdlcsondsen
betartjak.

57. Szerz8do felek a kozigazgatasi szerz0dést sziikség szerint, altalanos vagy 1d6kozi valasztas
esetén az alakul6 tilést kdvetd harminc napon belill feliilvizsgaljak.

58. Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyzatiban
rogziti a megallapodas szerinti mikodési feltételeket, a megéllapodéas megkotését, modositasat
kovetd harminc napon beliil.

59. A jegyz6 a kozigazgatasi szerz8desre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
sziikségességét az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. Az Onkormanyzat
és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozataval médosithatja.

Horvatzsidany, 2021. .............

Krizmanich Istvan Steiner Mirjana

polgarmester elnok-helyettes

A kozigazgatasi szerz8dést Horvatzsidany Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a
48/2021. (XI1.15.) szamt hatarozataval, Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Horvatzsidany
Képviseld-testillete az  59/2021. (XIL.15.) szami HNO. hatdrozataval jovahagyta.
Rendelkezéseit aldirasanak napjatol kell alkalmazni.
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